En
ACADEMIE
DE MONTPELLIER

Déclarer ses frais de mission et de déplacement sur IMAG’IN

Pour accéder a votre profil IMAG’IN, il faut vous connecter a ACCOLAD (Intranet académique) :

Voici le lien : https://accolad.ac-montpellier.fr/user/login?destination=/home

Bienvenue sur Accolad

Vous étes sur l'intranet collaboratif de 'académie de Montpellier ouvert aux personnels de
l'académie.

Vous trouvez sur l'intranet académique des actualités, informations, et ressources utiles
pour l'exercice de votre métier et le déroulement de votre carriére.

Si vous étes membre d'un espace de travail collaboratif, vous accédez via le portail Accolad
aux contenus réserveés a ses participants.

J'al un compte académique

M| =

el
™

Mot de passe oublié

Connexion a l'intranet collaboratif

Cliquez ici pour vous connecter

Je suis utilisateur invité

X I

accadez d vos applications

Authentification

Identifiant | |

Mot de Passe ou Passcode OTP | @ |

Saisissez votre identifiant et votre mot
de passe (ce sont les mémes que pour
accéder a votre boite mail académique)

Besoin d'aide sur l'authentification ?
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Vous arrivez sur ACCOLAD :

EX

ACADEMIE ACCOLAD -

2:“ MONTPELLIER intranet académique Recherche n
Egalité

Fraternité

Q INFOS PRATIQUES v MA CARRIERE v ACADEMIE v ETABLISSEMENT v ECOLE v @ ASAP

Cliquez sur APPLICATIONS

€@ ASAP — APPLICATIONS

Portail des applications ARENA

Depuis un EPLE (réseau
administratif)

Depuis un service académique

Depuis un autre point d'acces ) - ) -
—] Cliquez sur Depuis un autre point d’acces

> Toutes les applicatiorns
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Vous arrivez sur votre portail ARENA :

: Scofarité du 1er degré

Scolarite du 2nd degré

» - ~ y 3
ARENA - Accedez @ vos applications
;;;;;@ sionvenve
atian
M Application dédide aux parcours éducatifs
__l ,. ADAGE - Application Dédide A 3 Géndraisation de TEAC
=
Rechoichn
| 4

Gestion des personness

h Examens ¢ congours I
- ] Cliquez sur Examens et concours I

Adminks
comptable

ation Nnanciere &4

Enquétes &t Pllotage
Formation ef Ressources
Intranet. Raférentiels of Ouljis

Suppor et Assistance

7
=2

P
CreTrS =

Recherche

| | Q

Scolarité du 1er degré

Scolarité du 2nd degré
Examens et concours
Gestion des personnels

Administration financiére et
comptable

3 IMAG'IN : Gestion des intervenants et missions
Acceés Individuel w

M Autres services examens et concours

Habilitations CCF

Cliquez sur Acces Individ

uel pour accéder a votre profil IMAG’IN
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Vous arrivez sur votre profil IMAG’IN:

E _'I_ IAXIME

Libertd + Egalité = Frulernini .
reronmoue Fsmcar | PlAN du site

A--Mes missions
------ Consultation des missions
------ Consultation des compétences

------ Saisie des compétences

----ISaisiefCunsultatiDn des états de fraisl — ]

Cliquez sur Saisie/Consultation des états de frais

------ Portail d'accés aux missions

[

* Champ obligataire

Saisir les états de frais

Cochez et cliquez sur Saisir les états de frais
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4 —Mes msmons

Saisie/Consultation des états de frais

Consultabon des missions z z
P ~ N'de . Datede . 4 Statut frais de 4 Statut frais de

Examen ¢ T de mission g Wy | R Centre d'examen & - $

Saisie/Consultation des états 1 ype mission  mission rémunération v t
BREVET DE TECHNICIEN SUPERIELS

Partai d'accés aux missions SERIES TERTIAIRES - 1-1V2- 08, ggfﬁgfg& COPIE 1868951  27/05/2024  Misson dématénalsée (SANTORIN) annulé Pas de frais
Langue vivante étrangére 2 Anglats
BACCALAUREAT GE - 1-TOO6B-1,  EPR. PRAT 189241 27/05/2024 ‘Non valide. Non vahdé

Cliquez sur la mission a déclarer

(© Mission N* 189241

Examen : BACCALAUREAT GENERAL Session 2024 Spécialité : BACCALAUREAT GENERAL
Type mission : CPR. PRAT Epreuve option : 1 TO066-1, Bologe
Lieu : Lycée d'ensegnement general, technologaue et professionns Statut frais de rémunération: Non valdé
agncole de Rodilhan RODILHAN (0300139N) Statut frais de déplacement : Non valde

ecologe pratique

Je n'ai pas effectué cette mission Je

Dates de la mission @

Du lundk 27/05/2024 3 08:00 av mercredi 05/06/2024 a 23:59

[ T Tee T

souhaite compléter I'état de frais

/
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Commencez par compléter vos frais de rémunération :

Frais rémunération

Frais déplacement

feuifez sslectionner les dates de vas atals de hais, puis complétez ¥urs haraires

1 2] 3]

6| 7| 8| o 10

|13 14 15| 16| 17] 18]

20 21| 22] 23]

{ 23] 24]
[ 27] 28] 29] 30| 31

BN Dates de mission

Saisie des horaires
Date

Début matin

Aucun hormey

Fin matin

a complater, VYeullez au praalable sdlectonner une date

Début aprés - midi

Saisie des horaires (1 ligne)
Date

13| 14]| 15" 16] 17

20/ 21] 22 23] 24

EDED
B Dates do fhssan_
jowr movth|

[29/05/2024

Désbut apeds-midl Fin aprés-mikh

"14:00 O {18 {8 ©

\

Actions

Sélectionnez les dates de votre mission, saisissez les horaires puis cliquez sur Etape Suivante

Etape Precedents

Etape Sutvante

Division des Examens et Concours
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Complétez ensuite les frais de déplacement :

[[] Mode télétravail

Liste des déplacements
Date de départ % Heure de départ’  Ville de départ v Date d'arrivée £ Heure d'arrivée & Ville d'arrivée Actions
[
27/05/2024 MONTPELLIER CEDEX 2 RODILHAN Q
4

[T e s [ R

Pour déclarer vos frais de déplacement, cliquez ici

Détail d'un frais de déplacement
* Champ obligatoire
DEPART TRANSPORT REPAS
Ville : [MONTPELLIER CEDEX 2 Mode de transpart - * | AUTOMOBILE v || | Déjeuner(s) a rembourser : | (1)
Code postal ¢ [34064 Distance aller = ® [6_1 ks Déjeunar(s) admmistratf(s) & Il_ )
: . ] j rembourser :
Date {27/05/2024 ffl (Q)/MM/AAAL) Nombre de trajets ¢ * 12 (1 aller-retour = 2 trajets)
e 8 ; {
Heure : * | 07 : 00 (Format: HH:MM) r 1 Dejeuner(s) graturis) : : (2)
- - Frais divers : [ euros B =
Diner(s) a rembourser ; [ (1)
ARRIVEE/RETOUR Commentaire : - i
. (100 caractéres maxi) Dines(s) gratuit(s) : (2)
Vilke : * |RODILHAN A
RS W -
Code postal : * {30230 {Exemple: 35000) v
Date : * @’27/05/2024":3 (J1/MM/AAAA) Nombre de nuitées a rembourser : [ (3)
Hatra < ‘r 20 - 00 (Format: HH:MM) Nombre de nuitees gratuites [ (4)
(1) Indiquez le nombre de déjeuners ou de diners que vous avez paye. 5 =
(2) Indiquez le nombre de déjeuners ou de dinars qui vous ont éte offerts, Annuler
(3) Le remboursement des frais de séjour se fait exdusivement sur présentation d'une facture.
(4) Indiquez e nombre de nuitées gratuites si vous en aver bénéficié
|

Saisissez vos frais de déplacement et cliquez sur Modifier
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Déposez vos justificatifs pour les frais de déplacement :

[ St l Frals ramundration ] Fraks doplacoment I Recapatdatit

[[] Mode télétraval

Liste des déplacements I
Date de départ & Meure de départ’s Ville de départ v Date d'arrivée © Heure d'arrivée O Ville d'arrivée 4 Actions
2770572024 07:00 MONTPELLIER CEDEX 2 27/05/2024 20:00 RODILHAN ‘s

Ajoater un deplacement

Frape Préecedents

Cliquez sur Etape Suivante

Frais déplacement Récapitulatid

Nombre d'heures © 08 Heures 00 Minutes

« MO "EDE ’ 7 1207 ¢ 1)
Liste des dates de I'atat de frais Départ : MONTPELLIER CEDEX 2 { 34064 | le 27/05/2024 3 07:00

Début Fin Retour/Arrivée : RODILHAN { 30230 ) le 27/05/2024 3 20:00
Date * a Début Fin matin~ aprés- aprés- 4
i i mich
Type de transport :
29/05/2024 08:00 12:00 14:00 18:00 Voiture : Indemnités kiométngues SNCF

Destance aller @ 61 kms ; Nombre de trajets - 2

Repas :
Déjeuner(s) admmistranf(s) & rembourser -1

Réecapituiatif des pieces justificatives du dossier paie Récapitulatif des pieces justificatives du déplacement

Aucune mece ustificative demandee Les pieces justificatives suivantes seront a joindre a votre recapitulatif | factures de repas .

ner 2t envoyer mes documents BESRELS gf". peq, g, png, pdf. Max 5Mo)

- s e . , . . . .. Division des Examens et Concours
Pour joindre vos justificatifs de déplacement (factures de repas, billets de train, etc...), cliquez ici Page 8 /9
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[ Suivi I Frats rémunération ] Frais déplacement ] Récapitulatif

Nombre d'heures : 08 Heures 00 Minutes

Liste des dates de I'état de frais

Départ : MONTPELLIER CEDEX 2 ( 34064 ) le 27/05/2024 5 07:00

i W . Début Fin Retour/Arrivée : RODILHAN ( 30230 ) le 27/05/2024 a 20:00
Date * m'atin Fin matin aprés- aprés-
midi midi Type de transport :

29/05/2024 08:00 12:00 14:00 18:00 Volture : Indemnités kilométriques SNCF

Distance aler : 61 kms ; Nombre de trajets : 2
Repas :
Deéjeuner(s) administratif(s) a rembourser 11
Récapitulatif des piéces justificatives du dossier paie Récapitulatii des piéces justificatives du déplacement
Aucune piece justificative demandee. Les pieces justificatives suivantes seront a joindre a votre récapitulatif : factures de repas .

S SN IR SR e BISTIR IR (Format: gif, Jpeg, 1pg, pna, pdf. Max SMo)

Etape Precedente | Enregistrer

Apreés avoir saisi vos frais de rémunération et de déplacement, cliquez sur Valider
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